
 

 

 

INFORMATIONSMAPPE 
Vigtig og nyttig information om huset, som du bedes læse. 

Dato for opdatering: 01.09.2026 
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Indhold 

● Tjekliste ved ankomst 

● Generel info 

● Adresse, mailadresse og wi-fi 

● Omkring i huset (alfabetisk) 

● Erstatningsliste 

● Inventar i huset (alfabetisk) 

● Husk at medbringe hjemmefra 

● Tjekliste ved afgang 
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Adresse, mailadresse og wi-fi 

Forsamlingshusets adresse er:  

Langebjergvej 56 

4100 Ringsted 

 

 

Mailadresse:  

haraldstedforsamlingshus@gmail.com 

WI-FI 

 

Netværksnavne: 

Forsamlingshuset / Forsamlingshuset_5G 

Password: 

Haraldsted 
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Tjekliste ved ankomst 

● Tjek at alt er i orden. Skulle der være mangler eller ødelagte ting, skal dette omgående 

meddeles på haraldstedforsamlingshus@gmail.com. Tag gerne billeder og send dem med. 

● Ved alvorlige problemer kontakt Svend (formanden) 60460630 eller Finn 24460701. 

 

HUSK, at du/I har lejet et nøglehus, og at de forrige lejere kan have en standard for 

rengøring/opvask, der ikke svarer til din. Vi gør hvad vi kan for at rette op mellem udlejningerne, 

men hvis glas/porcelæn/bestik ikke opfylder dine krav, så giv det en tur i opvaskemaskinen. 
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Generel info 

● Forsamlingshuset er ifølge brandmyndighederne godkendt til, at der max må være 149 

personer – DETTE SKAL OVERHOLDES! 

● Nødudgange: Alle døre fungerer som nødudgang. Se afsnit om NØDUDGANG. 

● Lys, varme og gas er inkl. i lejeprisen. I enkelte tilfælde kan der afregnes ekstra for el. 

● Forsamlingshusets udenoms arealer og inventar skal afleveres i samme stand som ved 

modtagelsen. 

● Intet inventar må fjernes. 

● Skru op for radiatorerne – se afsnit om RADIATORERNE. 

● Det er lejerens egen forsikring, der skal dække tyveri af egne ting under udlejningen. 

● Der må ikke overnattes i forsamlingshuset – DETTE SKAL OVERHOLDES! 

● Rygning er forbudt overalt i huset. 

● Lejeren SKAL erstatte, hvis der under udlejningen er ting, der går i stykker. Erstatningen 

trækkes fra depositummet; skulle det opkrævede depositum ikke række, vil lejeren blive 

opkrævet det resterende beløb – se afsnit om ERSTATNINGSLISTE. 

● Gennemgå "Tjekliste ved afgang" inden du/I forlader huset. Hvis disse punkter ikke er i 

orden, trækkes 500 kr. af depositummet. Se afsnit om TJEKLISTE VED AFGANG. 
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Omkring i huset (alfabetisk orden) 

Affald 
 

Restaffald, bioaffald, papir og pap kan smides i den store grønne container ved køkkendøren. 

Lejlighedens alm. skraldestativ MÅ IKKE bruges. 

Benyt klare affaldsposer, IKKE sorte affaldsposer. 

 

Husk at papkasser skal foldes sammen. 

 

Glas/flasker og dåser skal tages med hjem. 

 

El 

Hvis strømmen går, findes el-tavlen i indgangspartiet til lejligheden. 

Gå ud af køkkendøren, og gå til højre gennem lågen, om til døren i gavlen. Hvis døren er låst, skal 

du ringe til nummer du ser i afsnit om TJEK LIST VED ANKOMST SIDE 4. 

El-tavlen befinder sig i indgangspartiet. 

Tjek HFI-relæet og sikringsgrupperne. 

Udskift om nødvendigt sikringerne. Ny skuffe findes i skufferne i tavlen. 
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Erstatningsliste 

Priser for ituslået service (alle priser er pr. stk.): 

Genstand Pris 

Drikkeglas (alle slags) 20 kr. 

Tallerken (dyb, flad og frokost) 30 kr. 

Kop, underkop, krus 25 kr. 

Desserttallerken, is-asiet, portionsglas 25 kr. 

Sukkerskål og flødekande 25 kr. 

Vase 25 kr. 

Lysestage (glas) 20 kr. 

Vandkande og karaffel 40 kr. 

Glas- og porcelænsfad (uanset størrelse) 50 kr. 

Lille glasskål 15 kr. 

Mellem glasskål 25 kr. 

Stor glasskål 50 kr. 

 

Vi forstår, at ting kan gå i stykker ved fester, men vi nødes til at opkræve disse beløb, så vi kan 

supplere manglende service og glas. 

Erstatningen bliver trukket fra depo sitummet. 

Andet inventar erstattes til indkøbspris. 
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Omkring i huset (fortsat) 

Flagstang 

I garderoben findes flaget til den store flagstang, som ligger på hylden,   

samt 2 små flagstænger til indgangen. Husk flaget skal tages ned senest  

ved solnedgang. 

LÆG VENLIGST DET TØRRE FLAG TILBAGE PÅ HYLDEN. 

Fyrværkeri 

ALT fyrværkeri på forsamlingshusets grund, inkl. parkeringspladsen, er ABSOLUT FORBUDT! 

Gasflaske – udskiftning 

Til venstre for køkkendøren findes 4 x 33 kg gasflasker, hvoraf 2 forsyner komfuret med gas. 

Hvis en gasflaske løber tør: 

● Luk flasken ved at dreje på ventilen til CLOSE. 

● Skru den orange gummislange og byt flasken ud med en ny. 

● Sæt gummislangen på den nye flaske. 

● Åbn for gassen ved at dreje ventilen til OPEN. 

Det kan tage et øjeblik, før gassen er løbet til! 

Meddel forsamlingshuset på tjeklisten, hvis I under udlejning har skiftet en flaske. 

Grill 

Det er tilladt at sætte en grill op med god afstand til forsamlingshuset (ca. 5 meter). Sæt ikke gang i 

grillen, hvis der er afbrændingsforbud i Ringsted kommune. 

Nødudgange 

Alle døre skal være låst op ved festen og kan dermed bruges som nødudgange. 

Det er også muligt at bruge vinduerne i den store sal som nødudgang. 
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Omkring i huset (fortsat) 

Nøgleboks 

Der udleveres en kode til dørlåsen. Denne kode må IKKE videregives til andre. 

Lys 

Sluk for alt lyset, når I forlader forsamlingshuset – også udendørs. 

Radiatorerne 

I vinterhalvåret står radiatorerne på 1-2 ved ankomsten. 

● Skru op for alle radiatorerne på 3, evt. 4, hvis det er meget koldt udenfor. 

● HUSK – sluk igen ved afgang. 

SPAR PÅ VARMEN!! 

Rengøring 

Der er betalt for slutrengøring, som er en del af lejen, men  

skulle uheldet være ude, og der spildes på gulvet under fest,  

beder vi jer tørre det op med det samme. 

Inden huset forlades, skal lejer ordne nedenstående,  

se også afsnit TJEKLISTE VED AFGANG: 

● Bordene tørres af, stolene sættes op på bordene.  

● Gulvene i salene, gangen og køkkenet støvsuges/fejes. 

● Alt service vaskes op og sættes på plads. 

● Tør:  

Hylderne i køleskabene af,  

Komfuret af (også nede i og rundt om blussene),  

Ovnen af, også mikroovnen. 

Ved manglende rengøring trækkes der 300 kr. fra depositummet. 
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Inventar i huset (alfabetisk orden) 

Bar 

Der er en bar, som er placeret i den store sal. Baren kan flyttes, hvis der er et ønske om en anden 

placering. Ved aflevering skal baren stilles på samme plads som ved ankomst. Se placering i afsnit 

BORDE OG STOLE I STORE SAL 

Køl tændes ved at tilslutte netstikket, og rød lampe lyser. Switch tænd knappen på ON, og grøn 

lampe lyser. 

HUSK at slukke og tømme baren ved aflevering. 
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Borde og stole i lille sal 
 

Plan for bordopstilling i lille sal 

 
Billeder af bordopstilling i lille sal 

 

Lille sal består af: 

● 6 borde med plads til 6 personer (L183 x B76) 

● 36 stole 

● 2 anretterborde (L183 x B76) 
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Borde og stole i Store sal 
 

Plan for bordopstilling 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Billeder af bordopstilling i store sal 
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Store sal består af: 

● 8 borde med plads til 8 personer (L240 x B91) 

● 64 stole 

 

Borde og stole i Anretterrummet 
Anretterrummet består af: 

● 1 bord med 6 stole 

 

 

 

Flere borde og stole findes: 
I depotrummet, bagerst i den store sal, findes: 

● 10 runde borde (Ø153) 

● Ekstra stole på stolevogne 

● Ekstra borde på vogn 

● 6 café-borde 

Udenfor findes 6 borde/bænkesæt, som skal sættes pænt på plads ved aflevering. 
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Inventar i huset (fortsat) 

Kombi-ovn 

Der ligger i køkkenet denne vejledning til Kombi-ovnen. 

 

El-kedel 

El-kedel er placeret ved kaffemaskinen i køkkenet. 

Fryser 

I køkkenet findes en kummefryser, som kan tændes ved behov. Har fryseren været i brug, skal den 

tømmes og slukkes ved aflevering og stå åben. 

 

Gaskomfur 
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Gaskomfuret har 6 forskellige størrelser brændere. Gassen til gaskomfuret åbnes på den lille hane 

ved gulvet bag komfuret. 

Se nedenstående vejledning i køkkenet for yderligere forklaring. 

 

Hjertestarter (AED) 

På endegavlen ud mod parkeringspladsen er der hængt en hjertestarter op. 

I tilfælde af hjertestop kan alle yde førstehjælp ved at trykke på 

startknappen, hvorefter hjertestarteren guider gennem resten af forløbet. 
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Inventar i huset (fortsat) 

Kaffemaskine 
I køkkenet findes en kaffemaskine til 2 x 5 liter, som selv fylder vand på. 

Der ligger kaffefiltre og en ekstra vejledning til venstre for kaffemaskinen. Læs vejledningen 

grundigt, inden kaffemaskinen tages i brug. 

Vejledning: 

1. Tænd for ON/OFF (1), nederst på maskinen — tjek om stikket sidder i kaffemaskinen (der er 

et stik til hver maskine). 

2. Vælg antal liter på + eller – knapperne, til den ønskede mængde står i displayet (2). 

3. Doser kaffe i tragten med filteret, og sæt tragten tilbage igen – HUSK låget.  

   3 spsk. kaffe pr. 1 liter. 

4. Før vandhanen hen over den kande, hvor der skal brygges kaffe. 

5. Tryk på start (2). 

6. Kaffen er færdig, når der ikke kommer mere vand fra (4). 

7. HUSK at fjerne det brugte filter, og skyl tragt og kande af efter brug.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

Denne vejledning er også i køkkenet.  
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Inventar i huset (fortsat) 

Køkken 

Sådan ser køkkenet ud 

 

Køkkenmaskiner 

På hylderne i køkkenet findes forskellige former for køkkenmaskiner til fri afbenyttelse: 

● El-koger 

● El-pisker 

● Foodprocessor 

● Mikroovn (der findes nedenstående forklaring som hænger på væggen i køkkenet.) 
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Køleskabe 

Der findes 3 køleskabe: 

Det ene køleskab er i køkkenet og skal ALTID være tændt. 

Det andet køleskab er placeret i anretterrummet ved siden af køkkenet. Køleskabets dør skal stå 

åben, hvis det ikke er tændt. Der må ikke skrues mere op for køleskabet end (2-3) 

 

Lærred 

I den store sal findes et projektorlærred. 
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Opvaskemaskinen 

Se vejledning, som hænger ved opvaskemaskinen i køkkenet.
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Inventar i huset (fortsat) 

Service 

Der findes service i køkkenet og i de 2 skabe i anretter rummet ved siden af køkkenet, samt i 

skabene i den lille tilstødende gang. 

Der er service til ca. 100 personer. 

  

Lille gang 

Oven på skabene findes der glas til rejecocktail eller dessert i de hvide plastkasser. 

Der er på alle hylder markeret med en dymo, hvad der skal stå på hylden. Vi beder jer venligst 

placere servicen på de rigtige hylder efter brug. 

Ødelagt service placeres i en spand i køkkenet – se afsnit ERSTATNINGSLISTE. 

 

Stige 

Der findes stiger i forskellige størrelser i depotrummet samt i rengøringsrummet. 
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Til de helt små 

Barnestole/højstole: 

Der findes 3 barnestole/højstole i depotrummet (1 babybørnestol, 2 Trip-Trap børnestole). Efter brug 

skal stolene tørres af. 

Pusleplads: 

Der findes en puslepude på dametoilettet, samt en fodskammel. 
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Husk at medbringe hjemmefra 

• duge 

• opvaskemiddel 

• viskestykker 

• sæbe 

• køkkenrulle 

• toiletpapir 

• affaldssække  

• mv. 
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Tjekliste ved afgang 

● Se afsnit for RENGØRING. 

● Borde og stole sættes på plads efter planen, og stolene sættes op. 

● Inventar, som er flyttet under udlejningen, skal ligeledes sættes på plads. 

● Service er sat pænt ind i skabene. Se billederne på indersiden af skabslågerne. 

● Køkkenet er ryddet op, og alt køkkenudstyr er sat på plads. 

● Tjek at opvaskemaskinen er tømt for vand – se afsnit OPVASKEMASKINE. 

● Tjek at kaffefiltre er fjernet fra tragten. 

● Tjek at gassen er lukket på hanen ved gulvet. 

● Sluk for fryser og køleskabet i anretter rummet, og tjek at de er tømte. 

● Sluk for baren, og tøm den. Tør baren af med en våd klud. 

● Skru ned på radiatorerne, så termostaten står på 1. 

● Sluk for lyset. 

● Oprydning udenfor, tøm askebægrene, tjek at flaget er taget ind og lagt på plads. 

● Skraldeposer, også fra dametoilettet, er smidt i den grønne container – se afsnit om AFFALD. 

● Luk for alle vinduer, og lås dørene. Nøglen lægges tilbage i nøgleboksen. 

● Tjek at alt er i orden; skulle der være ødelagte ting eller ting, der ikke virker, skal dette 

meddeles på haraldstedforsamlingshus@gmail.com. Tag gerne billeder og send dem med. Se 

afsnit ERSTATNING. 

● Depositummet tilbagebetales inden for 14 dage efter udlejning. 

 

Bestyrelsen siger TAK, fordi I valgte at holde jeres arrangement i Haraldsted Forsamlingshus. 
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Tjekliste  

Dato: ________________________ 

Salene 

• Borde og stole er sat på plads efter planen. (HUSK AT SÆTTE STOLE OP) 

• Inventar, som er flyttet under udlejningen, er sat på plads. 

• Radiatorerne er skruet ned, så termostaten står på 1. 

• Baren er slukket, tømt og tørret af. 

• Gulvene er fejet. 

• Hvis barnestole/højstole er brugt skal det tørres af og retur i depotrummet. 

Køkken/anretterrum 

• Service er sat pænt ind i skabene. 

• Køkkenet er ryddet op, og alt køkkenudstyr er sat på plads. 

• Opvaskemaskinen er tømt for vand, renset og kanten tørret af. 

• Kaffemaskinen er tømt for kaffe, og filtret er fjernet fra tragten. 

• Gashanen er lukket. 

• Fryseren er slukket, køleskabet i køkken er tændt. Køleskabet i anretterrummet er slukket. 

Toilet 

• Skraldeposerne er fjernet. 

Andet 

• Sluk for lyset også udenfor. 

• Askebægrene udenfor er tømte. 

• Flaget er taget ind og lagt på plads. 

• Er alle andre skraldeposer fjernet. Husk ingen sorte sætte i affald det vil koste ekstra. 

• Alle vinduer er lukket, og ydredørene er låst. 

• Nøglen ligger i nøgleboksen. 

• Har i udskiftet gas  ____ JA  ____NEJ 

• Noget, der skal erstattes ________________________________ husk at tag billeder 

• Andet: ______________________ 

 

 

Er du i tvivl hvor tingene stod? Så kan du se det visuelt i informationsmappen. 


	Indhold
	Adresse, mailadresse og wi-fi
	WI-FI

	Tjekliste ved ankomst
	Generel info
	Omkring i huset (alfabetisk orden)
	Affald
	El

	Erstatningsliste
	Omkring i huset (fortsat)
	Flagstang
	Fyrværkeri
	Gasflaske – udskiftning
	Grill
	Nødudgange

	Omkring i huset (fortsat)
	Nøgleboks
	Lys
	Radiatorerne
	Rengøring

	Inventar i huset (alfabetisk orden)
	Bar
	Borde og stole i lille sal
	Borde og stole i Store sal
	Borde og stole i Anretterrummet
	Flere borde og stole findes:

	Inventar i huset (fortsat)
	Kombi-ovn
	El-kedel
	Fryser
	Gaskomfur
	Hjertestarter (AED)

	Inventar i huset (fortsat)
	Kaffemaskine

	Inventar i huset (fortsat)
	Køkken Sådan ser køkkenet ud  Køkkenmaskiner
	Køleskabe
	Lærred
	Opvaskemaskinen

	Inventar i huset (fortsat)
	Service
	Lille gang
	Stige
	Til de helt små

	Husk at medbringe hjemmefra
	• duge
	• opvaskemiddel
	• viskestykker
	• sæbe
	• køkkenrulle
	• toiletpapir
	• affaldssække
	• mv.
	Tjekliste ved afgang
	Tjekliste  Dato: ________________________
	Salene
	Køkken/anretterrum
	Toilet
	Andet


